Checkliste für Beitragseinreichungen
Beiträge können zu jedem Zeitpunkt an folgende Adresse gesendet werden:
office@praxis-sprache-inklusiv.eu
Die Beiträge werden im Team der Forschungsstelle Sonderpädagogik, Sprache und Inklusion (fossi) der Pädagogischen Hochschule Oberösterreich (PH OÖ) und im Bedarfsfall des Instituts für Inklusive Pädagogik anonymisiert begutachtet und ggf. redaktionell überarbeitet. Bei größeren inhaltlichen und fachlichem Überarbeitungsbedarf erhalten Sie den Beitrag mit einem kurzen Gutachten und Empfehlungen zur Überarbeitung zurück.
In unregelmäßigen Abständen erfolgen dann in PDF-Dateien mit der Möglichkeit zum Download auf der Seite https://www.praxis-sprache-inklusiv.eu/publikationen jeweils 3 bis 5 Einzelbeiträge in einer Ausgabe.
Die Autorinnen und Autoren werden gebeten, folgende Richtlinien einzuhalten und vor der Einreichung folgende Checkliste zu berücksichtigen:
· Der Text ist in einer MS Word Datei gespeichert.
· Es wurde Schrifttyp Times New Roman, 12pt mit Zeilenabstand 1,5 gewählt, Seitenabstände „normal“ (Standardeinstellung)
· Literaturverweise sind im Fließtext ohne Formatierungen vorgenommen (z.B. Sander 2004, S. 26).
· Auf Fußnoten wurde verzichtet.
· Grafiken, Fotos etc. werden in gängigen Bilddateiformaten (z.B. jpg, .gif oder .png) in separaten Dateien und zusätzlich eingefügt im Fließtext bereitgestellt.
· Tabellen werden in separaten MS Word-Dateien und zusätzlich eingefügt im Fließtext bereitgestellt.
· Tabellen und Abbildungen enthalten linksbündige, durchnummerierte Über- bzw. Unterschriften.
· Dem Text sind ein Abstract vorangestellt und drei bis fünf Keywords.
· Am Ende des Textes und nach dem Literaturverzeichnis sind Ihre Kontaktdaten, auf Wunsch mit Foto, abgegeben.
· Der Text ist in einer gendergerechten Schreibweise verfasst.
· Der Text umfasst um 15 Normseiten.
· Der Text ist im Blocksatz und mit automatischer Silbentrennung gestaltet.
· Es werden die Richtlinien zum Zitieren zur Gestaltung von Literaturverzeichnissen der PH OÖ übernommen auf https://ph-ooe.at/ph-ooe/forschung/fossi: https://ph-ooe.at/fileadmin/Daten_PRO/pro_user/joerg_mussmann/Zitierrichtlinien_PH_OOE_28.10.19.pdf
· Der gesamte Beitrag ist mit folgender Formatvorlage strukturiert:




Titel (fett)
Vorname und Nachname der Autorin oder des Autoren (kursiv)
[Leerzeile]
[Leerzeile]
[Leerzeile]
Abstract (fett)
Text Abstract
[Leerzeile]
[Leerzeile]
[Leerzeile]
Keywords (fett)
Keyword 1 - Keyword 2 - Keyword 3 - Keyword 4 - Keyword 5 
[Leerzeile]
[Leerzeile]
[bookmark: _GoBack][Leerzeile]
Inhalt (fett)
1 Überschrift 1
1.1 Überschrift 1.1
1.2 Überschrift 1.2
1.3 …
2 Überschrift 2
3 Überschrift 3
4 Überschrift 4
5 Überschrift 5
6 …
[Leerzeile]
[Leerzeile]
[Leerzeile]
1	Überschrift 1
Text
2	Überschrift 2
…
Letzte Überschrift Literaturverzeichnis
[Leerzeile]
[Leerzeile]
[Leerzeile]
Vorangestellter Titel und/oder akademischer Grad, Vorname, Name, nachgestellte Grade und Titel (fett, 10 pt)

Referenzadresse und Kontaktdaten, z.B.:
Hochschule XY
Institut für XY
Straße
PLZ, Ort
E-Mail-Adresse
Telefonnummer
[Auf Wunsch Foto]




[Auf Wunsch kann hier mit 3 – 5 Sätzen eine kurze Beschreibung Ihrer Tätigkeit folgen, z.B. beruflicher Werdegang, aktuelle Tätigkeit und/oder Arbeits-, Lehr- und/oder Forschungsschwerpunkte.]
